
 

 

CURSOS  
APRENDE​ ​HACIENDO,​ ​MEJORA​ ​TU​ ​NIVEL​ ​! 

 

 

 
● Aprende​ ​a​ ​usar​ ​eficientemente 

el​ ​computador. 
● Aprende​ ​cómo​ ​crear 

documentos. 
● Aprende​ ​a​ ​usar​ ​hojas​ ​de 

cálculo​ ​! 
 

CURSO​ ​TICS​ ​-​ ​PROCESADORES​ ​DE​ ​TEXTO​ ​-​ ​HOJAS​ ​DE​ ​CÁLCULO 
NIVEL Básico. 

DURACIÓN 40​ ​Horas​ ​(4​ ​Semanas).​ ​​En​ ​solo​ ​un​ ​mes​ ​vas​ ​a​ ​desarrollar​ ​una​ ​nueva​ ​competencia,​ ​sube​ ​tu​ ​nivel​ ​! 
HORARIO LUNES​ ​A​ ​VIERNES:​ ​​ ​6:30​ ​-​ ​8:30​ ​PM 

INICIO  Primera​ ​semana​ ​del​ ​mes:​ ​Septiembre,​ ​Octubre,​ ​Noviembre​ ​2017 

INVERSIÓN $​ ​100.000 

INFORMACIÓN​ ​GENERAL 

OBJETIVO 
GENERAL 

Enseñar conceptos, técnicas y desarrollar habilidades que permitan al estudiante aprender a usar             

eficiente un computador, conocer el potencial de la Internet, crear documentos y hacer operaciones              

con​ ​hojas​ ​de​ ​cálculo. 

DIRIGIDO​ ​A 
Estudiantes de Bachillerato, Universitarios, Profesionales, Empresarios, Trabajadores, Amas de Casa y           

a​ ​todas​ ​aquellas​ ​personas​ ​que​ ​quieran​ ​mejorar​ ​su​ ​vida​ ​de​ ​forma​ ​permanente. 

METODOLOGÍA Teórico​ ​–​ ​Práctica.​ ​Con​ ​mucha​ ​diversión​ ​el​ ​participante​ ​va​ ​a​ ​desarrollar​ ​nuevas​ ​herramientas​ ​para 
facilitar​ ​su​ ​aprendizaje,​ ​siempre​ ​y​ ​cuando​ ​el​ ​compromiso​ ​con​ ​sí​ ​mismo​ ​y​ ​con​ ​el​ ​curso​ ​sea​ ​total.  

CERTIFICADO 
A​ ​OTORGAR 

Constancia​ ​de​ ​asistencia​ ​y​ ​participación​ ​en​ ​el​ ​​CURSO.​ ​Requisito:​​ ​​ ​Asistir​ ​al​ ​​ ​90​ ​%​ ​de​ ​las​ ​clases. 

CONTENIDO Computador​ ​y​ ​sus​ ​partes.​ ​Uso​ ​de​ ​navegadores,​ ​correo​ ​electrónico​ ​e​ ​internet​ ​2.0.​ ​Procesadores​ ​de 
texto.​ ​Hojas​ ​de​ ​Cálculo,​ ​entre​ ​otros. 

CONDICIONES 
ESPECIALES 

La apertura del curso está sujeta al cumplimiento del cupo mínimo. CETEL suministra los equipos de                
práctica​ ​necesarios. 

 

MEJORA​ ​TU​ ​VIDA,​ ​ESTUDIA​ ​EN​ ​CETEL​ ​! 

Cra.​ ​5​ ​Norte​ ​N°​ ​61N-126​ ​Colegio​ ​INEM”Jorge​ ​Isaacs”:​ ​Oficina​ ​CETEL.​ ​​ ​Tels:​ ​6843487​ ​–​ ​6843489​ ​Cali,​ ​Valle​ ​del​ ​Cauca,​ ​Colombia  
RESOLUCIÓN​ ​N°​ ​4143.2.21.6513.​ ​ACTO​ ​ADMINISTRATIVO​ ​S.E.M​ ​12​ ​DE​ ​AGOSTO​ ​DE​ ​2013–​ ​Conforme​ ​al​ ​Decreto​ ​4904​ ​de​ ​2009​ ​del​ ​M.E.N. 

Whatsapp:​ ​305​ ​340​ ​59​ ​44​​ ​​ ​​ ​​www.cetel.edu.co  
Búscanos​ ​como​ ​CETEL​ ​CALI​ ​en​ ​:​ ​YOUTUBE​ ​y​ ​​ ​FACEBOOK 

http://www.cetel.edu.co/

